
We want you!

B  T GB  T Grouproup

Ausbildung zum Kaufmann  
für Büromanagement m/w/d
Standort Alsfeld
Wir sind
mit unserem Firmensitz in Alsfeld zuhause und haben Standorte und Produk-
tionsanlagen in Deutschland, der Schweiz und Frankreich. Wir sind eines der 
innovativsten Unternehmen in den Zukunftsbereichen Entsorgung, Recycling, 
Energiewirtschaft und Logistik.

Deine Aufgaben
  du lernst alle Fachbereiche unserer Verwaltung kennen
  �Abrechnung, Buchhaltung und die Assistenz von Projekten 
  Rechnungserstellung und -prüfung gehören zu deinen Aufgaben
  �du unterstützt bei den vorbereitenden Tätigkeiten für die Buchhaltung 
  �du verrichtest selbständig Stammdatenpflege, Ablage und Dokumentation 
  �Büroalltag strukturieren sowie Termine und Projekte organisieren
  �du wählst deine Qualifikation zwischen „Kaufmännische Steuerung und  

Controlling“ oder „Assistenz und Sekretariat“

Das bringst du mit
 �abgeschlossene mittlere Reife mit guten Noten – insbesondere in  
Mathematik, Deutsch und Englisch

  Interesse an organisatorischen und kaufm.-administrativen Tätigkeiten
  Kommunikationsstärke und Motivation gerne im Team zu arbeiten
  bereits erste Erfahrungen in typischen Office-Programmen
  �strukturiertes und zuverlässiges Arbeiten, Freude am Lernen und du 

bist offen für Neues

Wir bieten …
  eine fundierte Ausbildung mit vielfältigen Entwicklungsmöglichkeiten
  attraktive steigende Vergütung mit zahlreichen Sozialleistungen
  einen persönlichen Ansprechpartner rund um deine Ausbildung
  ein modernes, zukunftsorientiertes Arbeitsumfeld mit gutem Betriebsklima
  Übernahmemöglichkeit nach bestandener Abschlussprüfung

Lernt uns mit einem ersten Blick auf unserer Internetseite kennen oder nutzt 
unser Angebot, unverbindlich euren zukünftigen Arbeitsplatz kennenzulernen.  
Ruft uns an und vereinbart einen Termin! 

Eure Ansprechpartnerin ist Nicole Michel. 
Telefon 06631-7761-140  I  E-Mail: bewerbung@bt-umwelt.de

B+T Group
Ernst-Diegel-Straße 4
Industriepark Ost II
36304 Alsfeld/Germany

Fon +49 6631/7761-120
www.bt-umwelt.de

Besucht uns auch 
auf Facebook.

mailto:bewerbung@bt-umwelt.de



